INSTRUKCJA DLA UZYTKOWNIKA KATALOGU KOHA

Biblioteka Uniwersytecka im. Jerzego Giedroycia

Katalog Biblioteki Uniwersyteckiej jest obstugiwany przez system KOHA.

Umozliwia on wszechstronne przeszukiwanie bazy danych zawierajacej informacje o zbiorach
Biblioteki. Uzytkownik moze korzystac z interfejsu w jezyku polskim lub angielskim.

Dostep do katalogu mozliwy jest z odnosnikdw umieszczonych na stronie internetowej Biblioteki lub
pod adresem: https://katalog.uwb.edu.pl/

Konto uzytkownika

Konto biblioteczne posiadajg wszyscy studenci, doktoranci i pracownicy Uniwersytetu w Biatymstoku.
Umozliwia ono korzystanie z zasobow drukowanych oraz cyfrowych Biblioteki (logujemy sie przez
CAS). Odnosnik do logowania znajduje sie w prawym gornym rogu ekranu.

Aby zalogowac sie na swoje konto nalezy klikng¢ Zaloguj sie nastepnie jezeli posiadasz konto
CAS Zaloguj uzywajac konta CAS.

Jezeli nie pamietasz swojego hasta do CAS skorzystaj z odzyskiwania hasta.

W przypadku braku konta CAS nalezy zalogowac sie danymi lokalnymi — (moze by¢ niezbedna pomoc
bibliotekarza przy aktualizacji danych). Trzeba wtedy z palca wpisa¢ w danych czytelnika nr karty i
hasto, zeby mdgt logowac sie tak, jak do tej pory.

Aktywacja konta czytelnika

Wszyscy uzytkownicy w Koha majg od razu uprawnienia do zamawiania i wypozyczania ksigzek. Nowi
uzytkownicy majg na koncie naliczong naleznos¢ 5 zt (optata za utworzenie konta). W momencie
wejscia na konto, uzytkownik widzi komunikat o naleznosciach. Aby uregulowac zadtuzenie
uzytkownik powinien dokonac optaty u dyzurujgcego bibliotekarza w dowolnej bibliotece w systemie
UwB.

Zalogowany uzytkownik moze:

¢ sprawdzié stan konta,

¢ zaktualizowaé dane — z pomocg dyzurujacego bibliotekarza,
e zamawiac i rezerwowac ksigzki,

e prolongowaé wypozyczenia,

e przegladac historie wyszukiwania,

e przegladac historie wypozyczen,

e tworzy¢ listy wyszukiwawcze,

* modyfikowac ustawienia powiadomien.

Na adres e-mail bedg przesytane powiadomienia dotyczgce: statusu zamdwienia, mozliwosci odbioru
ksigzki, terminu zwrotu, przetrzymanych pozycji itp.

Czytelnik moze dokonaé samodzielnie aktualizacji w zaktadce Powiadomienia.

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk Wyslij zmiany na dole ekranu.


https://katalog.uwb.edu.pl/
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https://cas.uwb.edu.pl/cas/login?service=https%3A%2F%2Fkatalog.uwb.edu.pl%2F%2Fcgi-bin%2Fkoha%2Fopac-user.pl
https://cas.uwb.edu.pl/passwd-change/reset?locale=pl

Wyszukiwanie proste

Okienko wyszukiwawcze znajduje sie w centralnym punkcie na gorze strony.

W celu rozpoczecia wyszukiwania nalezy wpisa¢ stowo lub wyrazenie i zatwierdzi¢ lupka lub
klawiszem Enter. Rozwijane menu po lewej stronie okna wyszukiwawczego pozwala na zawezenie
wynikéw wg réznych kryteridw (tytut, autor, temat, ISBN, seria, sygnatura, tytut czasopisma).

Wskazowki

e nalezy wpisywac petne wyrazy badz uzywacé znaku maskujacego,, *”, np. psycho*

(w przypadku wpisania fragmentu wyrazu badz zrobienia literéwki nie otrzymamy wyniku),

e w przypadku wyszukiwania przez autora — nalezy wpisaé nazwisko lub nazwisko oraz imie (w
przypadku wpisania inicjatéw, czes¢ opiséw moze nie zostaé znaleziona),

e w przypadku wyszukiwania przez ISBN - numer nalezy wpisaé bez facznikéw.

Rezultaty wyszukiwania mozna posortowaé wg trafnosci, popularnosci, autora, sygnatury, dat
wydania, nabycia oraz wg tytutow.

Rezultaty wyszukiwania mozna rowniez ograniczy¢ za pomocg filtrow dostepnych po lewej stronie
ekranu (Dostosuj wyszukiwanie). Do wyboru sg rézne kategorie filtréw (status, autorzy, typ,
lokalizacja, tematy, serie itd.)

Po zatwierdzeniu frazy wyszukiwawczej otrzymamy liste pozycji spetniajacych kryteria wyszukiwania.

Wyszukiwanie zaawansowane

W wyszukiwaniu zaawansowanym do dyspozycji mamy trzy okienka wyszukiwawcze. Kazde z nich
posiada rozwijang, rozbudowana liste kryteriow.

Aby rozpoczaé wyszukiwanie, nalezy okresli¢ co najmniej jedno kryterium. Im wiecej kryteriéw
okreslimy, tym bardziej doktadne bedzie wyszukiwanie. Pod przyciskiem Wiecej opcji mozna jeszcze
bardziej zawezi¢ obszar wyszukiwania. Stosujac [+] lub [-], mozna dodawac lub usuwac kolejne
okienka wyszukiwawcze. Ponizej okna znajdujg sie rozwijane listy, w ktérych mozna okresli¢ kolejne
kryteria wyszukiwania: zakres dat wydania, jezyk, lokalizacje i dostepnos¢, sposdb sortowania.

Wyszukiwanie wedtug haset(w trakcie zmian)

Ten rodzaj wyszukiwania umozliwia przeszukiwanie kartoteki haset wzorcowych. Funkcja ta pozwala
na wpisanie stowa z zakresu interesujgcej nas tematyki. W odpowiedzi system wygeneruje liste haset
zawierajgcych w opisie to stowo. Znalezione hasta zawierajg odnosnik do listy powigzanych z nimi
rekordéw bibliograficznych.

Zamawianie
W celu zamoéwienia wybranej pozycji nalezy klikng¢ przycisk Zamoéw przy wybranym tytule.

Jesli uzytkownik wczesniej sie nie zalogowat,system teraz wymusi logowanie.
Z listy egzemplarzy wybieramy i zaznaczamy dostepny egzemplarz.



Uwaga: Nalezy zwréci¢ uwage na lokalizacje wybranej pozycji: Egzemplarze z Twojej biblioteki lub
Egzemplarze z innych bibliotek. Wigze sie to z miejscem odbioru i zwrotu wypozyczonych
egzemplarzy.

Informacja o statusie zamdwienia oraz o tym, ze ksigzka jest juz przygotowana do odbioru widoczna
jest na koncie czytelnika, w zaktadce Historia zamoéwien (kolumna Status) oraz Podsumowanie w
zaktadce zaméwienia.

System wygeneruje tez powiadomienie e-mail (w przypadku ustawienia takiej opcji przez czytelnika).

Czytelnik ma rowniez mozliwos$¢ anulowania ztozonego zamdwienia. W zaktadce Podsumowanie ->
Zamowienia -> kolumna Modyfikuj, klikamy ANULUJ. System anuluje zamdwienie. Bedzie ono dalej
widoczne w Historii Zamdéwien z informacjg anulowane. Aby przyspieszy¢ proces i potwierdzi¢
anulowanie, czytelnik powinien zadzwoni¢ do biblioteki z ktérej zamowit i anulowat ksigzke.

Czytelnik podczas zamdwienia moze rowniez wybrac¢ date po ktérej zamdwienie nie zostanie
zrealizowane. Po tym czasie powinno automatycznie zosta¢ anulowane.
Opcja Zamowienie zbedne po (opcja w trakcie weryfikacji poprawnosci dziatania).

Uwaga: Nie mozna ztozy¢ elektronicznego rewersu do materiatéw ze statusem: Dostepny na miejscu
w czytelni.

Uzytkownik moze dodad interesujgce go pozycje do listy Dodaj do list, a nastepnie wysta¢ wiadomosé
e-mail do czytelni (czytelnia.bu@uwb.edu.pl) z zatgcznikiem z prosbg o przygotowanie wybranych
pozycji, lub ztozy¢ zamdwienie osobiscie przy ladzie bibliotekarza.

Przy pozycjach (rekord analityczny) przy ktérych widnieje informacja Brak dostepnych egzemplarzy,
nalezy klikng¢ w tytut a nastepnie wybra¢ W. Uzytkownik zostanie przekierowany do publikacji
(ksigzki lub czasopisma) w ktérej odnajdzie powyzszy artykut.

Opcje dodatkowe
Opcje dodatkowe wyswietlajg sie po kliknieciu w konkretny rekord. S3 to:

Zamoéw

Druk

Cytuj

Dodaj do swoich list
Dodaj do schowka
Zaproponuj zakup
Nie podswietlaj
Kod QR

Zapisz rekord
Wiecej wyszukiwan

Schowek

Gtéwna funkcjg schowka jest przechowywanie pozycji wybranych sposréd wynikéw wyszukiwania.
Zapisanie do schowka nie jest réwnoznaczne z rezerwacja ksigzek. Zawartosé schowka jest kasowana
po wylogowaniu z konta i zamknieciu przegladarki.

Mozliwosci schowka:

e wyswietlanie szczegétowych informacji o wybranych pozycjach,

e wysytanie zawartosci e-mailem,

* pobieranie i zapisywanie do pliku, mozliwego do wykorzystania w menedzerze bibliografii,
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e drukowanie zawartosci,
e dodawanie zawartosci do nowej lub istniejgcej juz listy,
® zamawianie i rezerwowanie zapisanych tam pozycji.

W celu dodania pozycji nalezy klikng¢ przycisk Dodaj do schowka tuz pod opisem bibliograficznym
lub po kliknieciu w tytut po prawej stronie.

W wyskakujgcym okienku ukaze sie potwierdzenie, a status wybranej pozycji zmieni sie na

W schowku. Pozycje mozna usungc ze schowka. Zawartos¢ schowka mozna sprawdzié klikajgc na
Schowek - Liczba pozycji w schowku (prawy goérny rég).

Listy

Listy uzytkownika widoczne sg w prawym gérnym rogu (obok schowka), lub po zalogowaniu, w menu
uzytkownika. W odréznieniu od schowka, pozwalajg one na trwate zapisanie wybranych pozycji (np.
w celu stworzenia kwerendy).

Liste mozna:

® pobrac i zapisa¢ do réznych formatéw: RIS, BibText, ISBD, MARC,
* wysyfac¢ e-mailem,

e wydrukowaé,

e zarzgdzac¢ zawartoscia, przenosié pozycje miedzy listami,

e zarzadzac¢ uprawnieniami do edytowania.

W celu stworzenia nowej listybgdz dodania pozycji do juz istniejgcej, nalezy zaznaczy¢ wybrang
ksigzke, nastepnie klikng¢ Dodaj do...[Nowa listal].

Ksigzke mozna dodac¢ do listy z poziomu opisu bibliograficznego bezposrednio pod opisem ksigzki
Dodaj do list lub w kolumnie po prawej stronie ekranu - Zapisz na swoich listach. Liste mozna
oznaczy¢ jako Prywatng, dostepna tylko dla tworzgcego, lub Publiczng - ogdlnodostepna.

Powiadomienia

System Koha umozliwia wysytanie powiadomien na adres e-mail czytelnika, gdy:
e zamodwiona ksigzka jest gotowa do odbioru,

* zarezerwowana ksigzka jest gotowa do odbioru,

e zbliza sie termin zwrotu,

e ksigzka jest przetrzymana.

Przegladnie pétki — Symbol dziatu
Czytelnik bez koniecznosci wizyty w Czytelni z Wolnym Dostepem ma mozliwosé przegladania ksigzek

stojgcych obok siebie na pétce. Klikniecie na nr symbolu dziatu przenosi do listy pozycji znajdujacych
sie w konkretnym dziale.



Tabela zasad udostepniania

Zasady udostepniania ustawione w Koha:

Pomniejszony
o dowalonych Okres civeeria | Wysokose | OKT®

Kategoria uzytkow - Typ dokumentu - Drziakania Uwaga dozwolonych ek Kres Tryb dni Jednostka Ostateczna data zwrotu wypozyczes YSOKOZC | paliczania

" wypoiyezen | wypoiyczenia dlawysokich | naleinosci e

zen yeous naleznosci

na migjscu A

Biblictekarz Wypozyeza sig 100 100 365 Pomifi dni zamkniecia Dni Nie okreglono 000 1
Doktorant Wypozycza sie 40 40 -] Pomirs dni zamkniecia Dni Nie okrezlono 025 1
Emeryt Wypozycza sie 3 3 n Pomir dni zamkniecia Dni Nie okreslono 000 1
Inni Wypozycza sie 3 3 31 Pomiri dni zamkniecia Dni Nie okreslone. 025 1
Kontrahent Wypozycza sie 10 10 31 Pomifi dni zamkniecia Dni Nie okreglono. 025 1
pracownik administracji Wypozyeza sie 15 15 [:2] Pomifi dni zamkniecia Dni Nie okrelono 000 1
Pracownik naukowy Wypozycza sie 45 45 2 Pomifs dni zamknigcia oni Nie okreglono 000 1
Student Wypozycza sig 15 15 3 Pomir dni zamkniecia Dni Nie okreslono 025 1
Student dwoch kierunkow Wypozycza sie 20 20 31 Pomifi dni zamkniecia Dni Nie okreslone. 025 1
Student podyplomowy Wypozycza sie 10 10 31 Pomiri dni zamkniecia Dni Nie okreglono. 025 1
Wzystkie Na migjscu 3 3 3 Pomir dni zamknigcia Dni Nie okreélono 2,00 1
wszystkie Wolny dostep 3 3 3 Pomifs dri zamknigcia oni Nie okreglono 200 1




