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I. Założenia ogólne:
1) Prace licencjackie i magisterskie są samodzielnymi pracami odpowiednio wdrożeniowymi i naukowymi studenta, powinny też spełniać wymóg innowacyjności, dlatego  muszą zawierać, obok kompilacji dostępnych na dany temat materiałów, także własne koncepcje, analizy i przemyślenia  autora. 
2) Podstawowym celem pracy licencjackiej i magisterskiej jest udokumentowanie, że: 
· student przyswoił sobie wiedzę, umiejętności  i kompetencje społeczne przewidziane programem studiów, 
· potrafi ją wykorzystać w praktyce,
· potrafi ją wzbogacić przez odpowiednie wykorzystanie dodatkowej literatury, 
· potrafi samodzielnie przeanalizować oraz zaprezentować na piśmie wybrany temat.
3) Praca dyplomowa jest pracą wykonaną samodzielnie przez studenta.
Samodzielność wykonania pracy licencjackiej i magisterskiej oznacza, że:
· student określa temat pracy, jaki zamierza przygotować, korzystając jedynie z pomocy promotora w zakresie jego sformułowania, 
· promotor udziela jedynie wskazówek dotyczących zakresu pracy, jej struktury i doboru informacji, a w końcowej fazie – propozycji ewentualnych zmian, poprawek i uzupełnień, 
· Student odpowiedzialny jest za ostateczny kształt pracy, jej wartość merytoryczną i staranność przygotowania.
4) Temat pracy dyplomowej powinien być ustalony wspólnie przez promotora i studenta.  Temat pracy powinien być  związany  z wybraną specjalizacją.

II. Praca licencjacka
1) Wykorzystana literatura – minimum 25 pozycji, w tym przynajmniej 2 pozycji obcojęzycznych;
2) Objętość pracy licencjackiej – około 50-60 stron (treść rozdziałów);
3) Seminarium licencjackie (dyplomowe) trwa dwa semestry.
4) Warunkiem zaliczenia części pierwszej (pierwszy semestr) jest sformułowanie tematu pracy, skonstruowanie planu pracy, ustalenie założeń metodologicznych oraz pozytywne zaakceptowanie przez promotora  pierwszego rozdziału. 
5) Warunkiem zaliczenia części drugiej jest zaakceptowanie przez promotora całej pracy (po wstawieniu przez studenta pracy do APD i weryfikacji pracy programem antyplagiatowym).

6) Propozycja struktury pracy licencjackiej
1. Wstęp
We wstępie należy: 
· zarysować ogólne tło badanego problemu, 
· wskazać przesłanki wyboru tematu pracy, 
· określić problematykę, cel i zakres pracy, 
· wskazać wykorzystane w pracy metody badawcze, 
· przedstawić ogólne informacje o zawartości poszczególnych rozdziałów pracy, 
· określić charakter i rodzaje materiałów źródłowych;
Uwaga: sformułowany we Wstępie cel ma dotyczyć całej pracy, a nie tylko  badań, które student będzie przeprowadzał w rozdziale drugim/trzecim; również przedstawione  we Wstępie  metody badawcze mają dotyczyć metod wykorzystanych w całej pracy, a nie tylko w ramach badań własnych autora (w rozdziale trzecim).
2. Część teoretyczna – pierwszy i ewentualnie drugi rozdział, 
Obejmuje: wyjaśnienie wszelkich pojęć, terminów i definicji związanych z przedmiotem pracy, omówienie podziałów, klasyfikacji,  problemów szczegółowych związanych z podjętym tematem;
Ważna jest logika opisu – rozdział pierwszy jest rozdziałem bardziej ogólnym, wprowadza w zagadnienie, rozdział drugi rozszerza informacje zawarte w rozdziale pierwszym (jeśli jest rozdziałem teoretycznym);
3. Część badawcza – rozdział drugi/trzeci,
Obejmuje: badania własne studenta (przedstawienie organizacji wybranej do badań, przedstawienie sytuacji w zakresie analizowanego problemu w tej organizacji, ocena działań organizacji w zakresie analizowanego problemu (z wykorzystaniem różnych metod i technik badawczych), wyciagnięcie wniosków i zaproponowanie ewentualnych działań, które mogą poprawić sytuację w organizacji).
4. Zakończenie – poświęcone jest podsumowaniu całej pracy. 
W Zakończeniu należy:
· przypomnieć cel pracy i określić, czy został on zrealizowany i co świadczy o jego realizacji. 
· sformułować wnioski płynące z całej pracy (zarówno z części teoretycznej, jak i praktycznej).
Uwaga: Zakończenie nie może być skopiowaniem Wstępu, ponieważ służy innemu celowi.
	

III. Praca magisterska
1) Praca magisterska powinna:
· rozwijać umiejętność pogłębionego (w stosunku do pracy licencjackiej) wykorzystania dorobku doktryny w danej dyscyplinie oraz dyscyplinach pokrewnych, 
· musi zawierać sformułowanie problemu badawczego i hipotez badawczych odnoszących się do całej pracy,
· zawierać bardziej rozległe (w stosunku do licencjackiej) studia literaturowe, w tym z zakresu piśmiennictwa zagranicznego, 
· uwzględniać szerszy i bardziej pogłębiony (w stosunku do licencjackiej) zakres badań.
2) Wykorzystana literatura – minimum 40 pozycji, w tym przynajmniej 8 pozycji obcojęzycznych;
3) Objętość pracy – około 60-80 stron (treść rozdziałów); 
4) Seminarium magisterskie trwa trzy semestry.
5) Warunkiem zaliczenia części pierwszej (pierwszy semestr) jest sformułowanie tematu pracy, skonstruowanie planu pracy, ustalenie założeń metodologicznych oraz pozytywne zaakceptowanie przez promotora  pierwszego rozdziału. 
6) Warunkiem zaliczenia części drugiej jest zaakceptowanie przez promotora rozdziału drugiego i trzeciego. Warunkiem zaliczenia części trzeciej jest zaakceptowanie przez promotora całej pracy, (po wstawieniu przez studenta pracy do APD i weryfikacji pracy programem antyplagiatowym).

7) Propozycja struktury pracy magisterskiej
1. Wstęp
We wstępie należy :
· zarysować ogólne tło badanego problemu, 
· wskazać przesłanki wyboru tematu pracy, 
· określić cel i zakres pracy, 
· sformułować problem badawczy, 
· sformułować ogólną tezę pracy i hipotezy badawcze, 
· wskazać wykorzystane w pracy metody badawcze,
· przedstawić ogólne informacje o zawartości poszczególnych rozdziałów pracy,
· określić charakter i rodzaje materiałów źródłowych;
Uwaga: sformułowany we Wstępie cel, problem badawczy, teza i hipotezy szczegółowe mają dotyczyć całej pracy, a nie tylko  badań własnych, które student będzie przeprowadzał, podobnie przedstawione metody badawcze mają dotyczyć metod wykorzystanych w całej pracy, a nie tylko w ramach badań własnych autora w rozdziale empirycznym.
2. Część teoretyczna – pierwszy i drugi rozdział, 
Obejmuje: wyjaśnienie pojęć, związanych z przedmiotem pracy, omówienie podziałów, i, klasyfikacji, itp., problemów szczegółowych związanych z podjętym tematem.
Ważna jest logika opisu – musi być powiązanie rozdziału pierwszego z drugim.
3. Część badawcza 
Rozdział trzeci – przedstawienie wybranych badań obcych dotyczących analizowanego zagadnienia (rozdział trzeci ma być pomocą przy konstruowaniu badań własnych przez studenta; pokazuje jak badacze podchodzili do zagadnienia, jakimi metodami się posługiwali, jakie wyniki uzyskiwali ).
Rozdział czwarty – badania własne studenta
W rozdziale tym powinny się znaleźć:
· podr.1 - założenia metodologiczne – cel badań własnych studenta, hipoteza badawcza, opis metod badawczych;
· podr.2 -  przedstawienie wyników badań; 
· podr.3 -  analiza uzyskanych wyników badań i weryfikacja postawionej hipotezy, wnioski z badań własnych ;
4. Zakończenie – poświęcone jest podsumowaniu całej pracy. 
W Zakończeniu należy:
· przypomnieć cel pracy i określić, czy został on zrealizowany i co świadczy o jego realizacji;
· przypomnieć sformułowaną tezę i hipotezy szczegółowe dotyczącą całej pracy i określić, czy została ona zweryfikowana;
· sformułować wnioski płynące z całej pracy (zarówno z części teoretycznej, jak i praktycznej).
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